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壹、地方管理機關操作說明 

一、 主畫面 

(一) 主畫面 

主畫面是使用者登入前看到的畫面，請使用者輸入帳號密碼。 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

使用者帳號 v 英數字 輸入帳號 

使用者密碼 v 英數字 輸入密碼 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

登入 登入本系統 

 

 
圖 1、系統登入前畫面 
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圖 2、系統登入後畫面 
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二、 行政作業 

(一) 文物標記轉文化資產資料庫 

提供使用者將文物標記後，可批次轉入文化資產資料庫，請參考

以下作業按鈕進行作業。 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

移轉狀態  下拉式選單 篩選移轉狀態 

文物名稱  文字 篩選文物名稱 

保管單位  下拉式選單 篩選保管單位 

移轉文化資產資

料庫 

 核取框 若勾選，該筆文

物會被標記轉文

化資產資料庫 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

進階條件 顯示/隱藏進階條件篩選器 

套用 套用進階條件篩選器的條件 

檢視 檢視該項文物內容 

儲存 更新文物移轉狀態 

 
圖 3、文物標記轉文化資產資料庫  
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三、 專案管理 

(一) 專案管理 

提供使用者檢視轄下專案資料進行管理，可新增專案、新增回溯

專案、申請申請單位、新增執行單位、檢視專案、編輯專案。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

搜索  文字 輸入關鍵字篩選

資料 

年度計畫編號  文字 篩選年度計畫編

號 

專案名稱  文字 篩選專案名稱 

申請單位  文字 篩選申請單位 

執行單位  下拉式選單 篩選執行單位 

補助金額  數字 篩選補助金額 

總金額  數字 篩選總金額 

案數  數字 篩選案數 

件數  數字 篩選件數 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

全部 顯示全部專案列表 

啟用中專案 顯示啟用中專案列表 

已鎖定專案 顯示已鎖定專案列表 

回溯專案 顯示回溯專案列表 

建立新專案 建立新專案 

建立回溯專案 建立回溯專案 

上頁 切換為列表上一頁 

下頁 切換為列表下一頁 

檢視 檢視該項專案內容 

管理 管理該項專案 
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圖 4、專案管理畫面 

 

(二) 建立新專案 

提供使用者建立新專案，請依照欄位輸入必填的內容。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

專案名稱 v 文字 專案名稱 

專案年度計劃編

號 

V 英數字 前 5 碼為計畫年

度區間；第 6-8 碼

為計畫補助類型

之總編號分為 A

本局補助國立單

位普查案、B本局

補助縣市普查

案、C 自辦普查

案、D 縣市自辦

普查案，如：A02；

後三碼為計畫類

型及分類編號分

為 S 普查類、E 保
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欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

存環境類、C修護

類、M 管理維護

類 

申請單位 V 文字 申請單位 

地方主管機關 V 英數字 系統帶入 

補助金額 V 數字 補助金額 

地方縣市自籌金

額 

 數字 地方縣市自籌金

額 

保存團體自籌金

額 

V 數字 保存團體自籌金

額 

案號  英數字 政府採購網之案

號 

執行單位 v 文字 執行單位 

專案實際開始時

間 

 日期 專案實際開始時

間 

專案期程  數字 預估月數，以數

字格式填入 

專案實際結束時

間 

 日期 專案實際結束時

間 

專案狀態 v 單選鈕 啟用或鎖定 

結案報告書  檔案 上傳本案結案報

告書 

備註  文字 填寫備註資訊 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

新增申請單位 新增申請單位 

新增執行單位 新增執行單位 

上傳 上傳結案報告書 

儲存 儲存新增專案內容 
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圖 5、建立新專案 

(三) 建立回溯專案 

提供使用者建立回溯專案，請依照欄位輸入必填的內容。 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

專案名稱 v 文字 專案名稱 

專案年度計劃編

號 

V 英數字 前 5 碼為計畫年

度區間；第 6-8 碼

為計畫補助類型

之總編號分為 A

本局補助國立單

位普查案、B本局

補助縣市普查

案、C 自辦普查

案、D 縣市自辦

普查案，如：A02；

後三碼為計畫類

型及分類編號分

為 S 普查類、E 保

存環境類、C修護

類、M 管理維護

類 

申請單位 V 文字 申請單位 

地方主管機關 V 英數字 系統帶入 
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欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

專案金額 V 英數字 專案金額 

補助金額  數字 補助金額 

地方縣市自籌金

額 

 數字 地方縣市自籌金

額 

保存團體自籌金

額 

V 數字 保存團體自籌金

額 

案號  英數字 政府採購網之案

號 

執行單位 v 文字 執行單位 

專案實際開始時

間 

   

專案期程   預估月數，以數

字格式填入 

專案實際結束時

間 

   

專案狀態 v 啟用或鎖定 專案狀態 

結案報告書   上傳本案結案報

告書 

備註   填寫備註資訊 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

新增申請單位 新增申請單位 

新增執行單位 新增執行單位 

上傳 上傳結案報告書 

儲存 儲存新增專案內容 
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圖 6、建立回溯專案 

 

(四) 新增申請單位 

提供使用者新增申請單位，請依照欄位輸入必填的內容。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

申請單位名稱 v 文字 單位名稱 

單位代號 V 英數字 系統帶入 

單位屬性 V 單選鈕 地方單位、個人

或團體單位 

地址名稱  文字 地址名稱 

郵遞區號  數字 郵遞區號 

鄉鎮市區  下拉式選單 鄉鎮市區 

地址  文字 地址 

單位聯絡人  文字 單位聯絡人姓名 

聯絡人 email  文字 聯絡人 email 

聯絡人電話   聯絡人電話 

備註   備註 

 

 



 

16 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

儲存 儲存新增單位 

 

 

 

 
圖 7、新增申請單位 

(五) 新增執行單位 

提供使用者新增執行單位，請依照欄位輸入必填的內容。 
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1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

執行單位名稱 v 文字 專案名稱 

單位代號 V 英數字 系統帶入 

地址名稱  文字 地址名稱 

郵遞區號  數字 郵遞區號 

鄉鎮市區  下拉式選單 鄉鎮市區 

地址  文字 地址 

單位聯絡人  文字 單位聯絡人姓名 

聯絡人 email  文字 聯絡人 email 

聯絡人電話   聯絡人電話 

備註   備註 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

儲存 儲存新增單位 
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圖 8、新增執行單位 

(六) 檢視專案 

提供使用者檢視專案內容，並可根據勾選的匯出項目匯出專案文

物清冊、根據勾選的匯出項目匯出專案第二階段文物清冊、匯出

專案團隊清冊、匯出專案結案單。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

顯示 10 項結果  下拉式選單 選擇一次顯示多

少筆資料 

搜索  文字 輸入關鍵字篩選

資料 

普查名稱  文字 篩選普查名稱 

文物普查編號  文字 
篩選文物普查編

號 

數量  數字 篩選數量 

保管單位名稱  文字 
篩選保管單位名

稱 
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欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

提報類別  文字 篩選提報類別 

文物屬性  下拉式選單 篩選文物屬性 

材質  文字 篩選材質 

建議級別  下拉式選單 篩選建議級別 

匯出項目  勾選框 
勾選後，匯出時

將包含該筆文物 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

檢視 檢視專案內容及專案文物列表 

編輯 編輯該專案 

專案團隊 管理專案團隊成員 

提醒 寄發信件給專案人員 

清冊 顯示文物清冊 

多件文物清冊 顯示一案多件中的多件清冊 

匯出專案清冊 根據勾選的匯出項目匯出專案文物清冊 

匯出專案清冊

(僅第二階段) 

根據勾選的匯出項目匯出專案第二階段文物清冊 

匯出專案團隊清

冊 

匯出專案團隊清冊 

匯出專案結案單 匯出專案結案單 

全選 勾選所有文物的匯出項目 

全不選 取消勾選所有文物的匯出項目 

檢視(列表) 檢視文物資料 
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圖 9、專案內容 

(七) 編輯專案 

提供使用者編輯專案內容。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

專案名稱 v 文字 不開放編輯 

專案年度計劃編

號 

V 英數字 不開放編輯 

申請單位 V 文字 不開放編輯 

地方主管機關 V 英數字 不開放編輯 

補助金額 V 數字 不開放編輯 

地方縣市自籌金

額 

 數字 地方縣市自籌金

額 

保存團體自籌金

額 

V 數字 保存團體自籌金

額 

案號  英數字 政府採購網之案

號 

執行單位 v 文字 執行單位 

專案實際開始時

間 

 日期 專案實際開始時

間 

專案期程  數字 預估月數，以數
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欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

字格式填入 

專案實際結束時

間 

 日期 專案實際結束時

間 

專案狀態 v 單選鈕 啟用或鎖定 

結案報告書  檔案 上傳本案結案報

告書 

備註  文字 填寫備註資訊 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

新增申請單位 新增申請單位 

新增執行單位 新增執行單位 

上傳 上傳結案報告書 

儲存 儲存新增專案內容 
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圖 10、編輯專案 
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(八) 專案團隊 

提供使用者檢視專案團隊，可增加地方專案管理人員、計畫主持

人、計畫普查人員。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

地方專案管理人

員 

v 文字 可多值 

計畫主持人 v 文字 可多值 

計畫普查人員 v 文字 可多值 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

新增[使用者] 新增一個使用者帳號 

儲存 更新專案團隊 
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圖 11、編輯專案團隊 

(九) 專案提醒 

提供使用者寄送專案提醒信件。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

主旨  文字 提醒信的主旨 

訊息  文字 提醒信的內容 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

送出 寄送提醒信 
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圖 12、專案提醒 
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四、 文物保管單位 

(一) 保管單位列表 

提供使用者檢視文物保管單位列表。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

搜索  文字 根據輸入之關鍵

字篩選結果 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

首頁 切換為列表首頁 

上頁 切換為列表上一頁 

下頁 切換為列表下一頁 

尾頁 切換為列表尾頁 

文物清冊 檢視該保管單位的文物清冊 

 

 
圖 13、保管單位列表 

(二) 文物清冊 

提供使用者檢視文物清冊。 
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1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

搜索  文字 根據輸入之關鍵

字篩選結果 

匯出項目  勾選框 
勾選後，匯出時

將包含該筆文物 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

文物列冊追蹤審

查申請表 

匯出文物列冊追蹤審查申請表 

一般古物指定申

請表 

匯出一般古物指定申請表 

文物列冊追蹤實

物勘查審查表 

匯出文物列冊追蹤實物勘查審查表 

一般古物指定實

物勘查審查表 

匯出一般古物指定實物勘查審查表 

首頁 切換為列表首頁 

上頁 切換為列表上一頁 

下頁 切換為列表下一頁 

尾頁 切換為列表尾頁 
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圖 14、文物清冊 
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五、 統計報表 

(一) 專案統計報表 

提供使用者檢視專案統計報表。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

統計總表  下拉式選單 
切換統計報表類

型 

欄位篩選  勾選框 
顯示/隱藏統計報

表欄位 

搜索  文字 
輸入關鍵字篩選

資料 

年度計畫編號  文字 
篩選年度計畫編

號 

專案名稱  文字 篩選專案名稱 

申請單位  文字 篩選申請單位 

縣市  文字 篩選縣市 

補助金額  數字 篩選補助金額 

總金額  數字 篩選總金額 

執行單位  下拉式選單 篩選執行單位 

專案開始時間  文字 
篩選專案開始時

間 

專案結束時間  文字 
篩選專案結束時

間 

專案狀態  下拉式選單 篩選專案狀態 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

匯出 Excel 將統計報表匯出為 Excel 

上頁 切換為列表上一頁 

下頁 切換為列表下一頁 
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圖 15、專案統計報表 

(二) 文物統計報表 

提供使用者檢視文物統計報表。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

文物統計總表  下拉式選單 
切換統計報表類

型 

欄位篩選  勾選框 
顯示/隱藏統計報

表欄位 

搜索  文字 
輸入關鍵字篩選

資料 

專案名稱  文字 篩選專案名稱 

文物名稱  文字 篩選文物名稱 

文物普查編號  文字 
篩選文物普查編

號 

文物代表照片  文字 
篩選文物代表照

片 

數量  數字 篩選數量 

尺寸  文字 篩選尺寸 

主要材質  文字 篩選主要材質 

縣市  文字 篩選縣市 

保存環境  文字 篩選保存環境 
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欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

保管單位  文字 篩選保管單位 

保管單位屬性  下拉式選單 
篩選保管單位屬

性 

保存空間屬性  文字 
篩選保存空間屬

性 

保存空間文資身

分 
 下拉式選單 

篩選保存空間文

資身分 

年代區間  文字 篩選年代區間 

年代/文物紀年  文字 
篩選年代/文物

紀年 

文物屬性  下拉式選單 篩選文物屬性 

來源或出處  下拉式選單 篩選來源或出處 

文物提報類別  文字 
篩選文物提報類

別 

文物提報類別項

目 
 文字 

篩選文物提報類

別項目 

建議分級基準  下拉式選單 
篩選建議分級基

準 

保存現況  下拉式選單 篩選保存現況 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

匯出 Excel 將統計報表匯出為 Excel 

首頁 切換為列表首頁 

上頁 切換為列表上一頁 

下頁 切換為列表下一頁 

尾頁 切換為列表尾頁 
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圖 16、文物統計報表 
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六、 帳號管理 

(一) 帳號管理 

提供使用者進行帳號管理，可啟用、停用帳號。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

姓名  文字 篩選姓名 

帳號  文字 篩選帳號 

電子郵件  文字 篩選電子郵件 

主管機關 / 角

色 
 文字 

篩選主管機關 / 

角色 

最後登入  文字 篩選最後登入 

啟用 / 停用  文字 
篩選啟用 / 停

用 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

新增使用者 進入新增使用者的頁面 

管理 管理使用者資訊 

上頁 切換為列表上一頁 

下頁 切換為列表下一頁 
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圖 17、帳號管理 

(二) 新增使用者 

提供使用者新增使用者帳號資料。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

使用者姓名 v 文字 使用者姓名 

使用者帳號 v 文字 登入用的帳號 

使用者密碼 v 文字 登入用的密碼 

確認密碼 v 文字 
確保密碼沒有鍵

錯 

角色  勾選框 該使用者的角色 

主管機關  下拉式選單 系統帶入 

電子郵件帳號 v 文字 
使用者的電子件

帳號 

目前專案  下拉式選單 
使用者目前所在

的專案 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

註冊新帳號 新增使用者 
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圖 18、新增使用者 

(三) 編輯使用者 

提供使用者編輯使用者資料。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

使用者姓名 v 文字 使用者姓名 

使用者帳號 v 文字 不開放編輯 

電子郵件帳號 v 文字 
使用者的電子件

帳號 

使用者密碼 v 文字 登入用的密碼 

確認密碼 v 文字 
確保密碼沒有鍵

錯 

單位  文字 使用者的單位 

主管機關  下拉式選單 系統帶入 

聯絡電話  文字 
使用者的聯絡電

話 

角色  勾選框 該使用者的角色 

狀態  單選鈕 停用/啟用 
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2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

儲存 更新使用者 

停用帳號 停用帳號 

 

 

 
圖 19、編輯使用者 
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七、 系統參數 

(一) 系統參數 

提供使用者進行系統參數的申請單位、保管單位、主管機關、執

行單位、年代修改。 

 

1、 輸入欄位 

無 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

操作 進入該參數的管理頁面 

 

 
圖 20、系統參數 

 

(二) 申請單位列表 

提供使用者檢視申請單位。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

搜索  文字 輸入關鍵字篩選

資料 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

新增申請單位 新增申請單位 

首頁 切換為列表首頁 
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作業(按鈕)名稱 說明 

上頁 切換為列表上一頁 

下頁 切換為列表下一頁 

尾頁 切換為列表尾頁 

 

 
圖 21、申請單位列表 

(三) 新增申請單位 

提供使用者新增申請單位。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

申請單位名稱 v 文字 單位名稱 

單位代號 V 英數字 系統帶入 

單位屬性 V 單選鈕 地方單位、個人

或團體單位 

地址名稱  文字 地址名稱 

郵遞區號  數字 郵遞區號 

鄉鎮市區  下拉式選單 鄉鎮市區 

地址  文字 地址 

單位聯絡人  文字 單位聯絡人姓名 

聯絡人 email  文字 聯絡人 email 



 

39 

 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

聯絡人電話   聯絡人電話 

備註   備註 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

儲存 儲存新增單位 

 

 

 

 
圖 22、新增申請單位 
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(四) 保管單位列表 

提供使用者檢視保管單位。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

搜索  文字 輸入關鍵字篩選

資料 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

新增保管單位 新增保管單位 

首頁 切換為列表首頁 

上頁 切換為列表上一頁 

下頁 切換為列表下一頁 

尾頁 切換為列表尾頁 

 

 
圖 23、保管單位列表 
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(五) 新增保管單位 

提供使用者新增保管單位。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

保管單位名稱 v 文字 單位名稱 

單位代號 V 英數字 系統帶入 

單位屬性 V 單選鈕 公有、私有、自然

人 

主管機關 V 文字 主管機關 

地址名稱 V 文字 地址名稱 

郵遞區號  數字 郵遞區號 

鄉鎮市區  下拉式選單 鄉鎮市區 

地址  文字 地址 

單位聯絡人  文字 單位聯絡人姓名 

聯絡人 email  文字 聯絡人 email 

聯絡人電話   聯絡人電話 

備註   備註 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

儲存 儲存新增單位 
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圖 24、新增保管單位 

(六) 年代 

提供使用者進行年代資料新增、編輯。 

 

1、 輸入欄位 
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欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

搜索  文字 輸入關鍵字篩選

資料 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

新增年代 新增年代 

首頁 切換為列表首頁 

上頁 切換為列表上一頁 

下頁 切換為列表下一頁 

尾頁 切換為列表尾頁 

 

 
圖 25、年代列表 
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貳、地方專案管理人員 

一、 主畫面 

(一) 主畫面 

主畫面是使用者登入前看到的畫面，請使用者輸入帳號密碼。 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

使用者帳號 v 英數字 輸入帳號 

使用者密碼 v 英數字 輸入密碼 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

登入 登入本系統 

 

 
圖 26、系統登入前畫面 
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二、 專案管理 

(一) 專案管理 

提供使用者檢視轄下專案資料進行管理。 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

搜索  文字 輸入關鍵字篩選

資料 

年度計畫編號  文字 篩選年度計畫編

號 

專案名稱  文字 篩選專案名稱 

申請單位  文字 篩選申請單位 

執行單位  下拉式選單 篩選執行單位 

補助金額  數字 篩選補助金額 

總金額  數字 篩選總金額 

案數  數字 篩選案數 

件數  數字 篩選件數 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

全部 顯示全部專案列表 

啟用中專案 顯示啟用中專案列表 

已鎖定專案 顯示已鎖定專案列表 

回溯專案 顯示回溯專案列表 

上頁 切換為列表上一頁 

下頁 切換為列表下一頁 

檢視 檢視該項專案內容 

管理 管理該項專案 
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圖 27、專案管理畫面 

 

(二) 檢視專案 

提供使用者檢視專案內容，並可根據勾選的匯出項目匯出專案文

物清冊、根據勾選的匯出項目匯出專案第二階段文物清冊、匯出

專案團隊清冊、匯出專案結案單。 

 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

顯示 10 項結果  下拉式選單 選擇一次顯示多

少筆資料 

搜索  文字 輸入關鍵字篩選

資料 

普查名稱  文字 篩選普查名稱 

文物普查編號  文字 
篩選文物普查編

號 

數量  數字 篩選數量 

保管單位名稱  文字 
篩選保管單位名

稱 

提報類別  文字 篩選提報類別 

文物屬性  下拉式選單 篩選文物屬性 

材質  文字 篩選材質 

建議級別  下拉式選單 篩選建議級別 

匯出項目  勾選框 勾選後，匯出時
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欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

將包含該筆文物 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

檢視 檢視專案內容及專案文物列表 

編輯 編輯該專案 

專案團隊 管理專案團隊成員 

清冊 顯示文物清冊 

多件文物清冊 顯示一案多件中的多件清冊 

匯出專案清冊 根據勾選的匯出項目匯出專案文物清冊 

匯出專案清冊

(僅第二階段) 

根據勾選的匯出項目匯出專案第二階段文物清冊 

匯出專案團隊清

冊 

匯出專案團隊清冊 

匯出專案結案單 匯出專案結案單 

全選 勾選所有文物的匯出項目 

全不選 取消勾選所有文物的匯出項目 

檢視(列表) 檢視文物資料 

 

 
圖 28、專案內容 
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(三) 編輯專案 

提供使用者編輯專案內容。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

專案名稱 v 文字 不開放編輯 

專案年度計劃編

號 

V 英數字 不開放編輯 

申請單位 V 文字 不開放編輯 

地方主管機關 V 英數字 不開放編輯 

補助金額 V 數字 不開放編輯 

地方縣市自籌金

額 

 數字 地方縣市自籌金

額 

保存團體自籌金

額 

V 數字 保存團體自籌金

額 

案號  英數字 政府採購網之案

號 

執行單位 v 文字 執行單位 

專案實際開始時

間 

 日期 專案實際開始時

間 

專案期程  數字 預估月數，以數

字格式填入 

專案實際結束時

間 

 日期 專案實際結束時

間 

專案狀態 v 單選鈕 啟用或鎖定 

結案報告書  檔案 上傳本案結案報

告書 

備註  文字 填寫備註資訊 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

新增申請單位 新增申請單位 

新增執行單位 新增執行單位 

上傳 上傳結案報告書 

儲存 儲存新增專案內容 

 



 

49 
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圖 29、編輯專案 

(四) 專案團隊 

提供使用者檢視專案團隊，可增加計畫主持人、計畫普查人員。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

計畫主持人 v 文字 可多值 

計畫普查人員 v 文字 可多值 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

新增[使用者] 新增一個使用者帳號 

儲存 更新專案團隊 
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圖 30、編輯專案團隊 
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三、 文物保管單位 

(一) 保管單位列表 

提供使用者檢視文物保管單位列表。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

搜索  文字 根據輸入之關鍵

字篩選結果 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

首頁 切換為列表首頁 

上頁 切換為列表上一頁 

下頁 切換為列表下一頁 

尾頁 切換為列表尾頁 

文物清冊 檢視該保管單位的文物清冊 

 

 
圖 31、保管單位列表 

  



 

53 

 

(二) 文物清冊 

提供使用者檢視文物清冊。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

搜索  文字 根據輸入之關鍵

字篩選結果 

匯出項目  勾選框 
勾選後，匯出時

將包含該筆文物 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

文物列冊追蹤審

查申請表 

匯出文物列冊追蹤審查申請表 

一般古物指定申

請表 

匯出一般古物指定申請表 

文物列冊追蹤實

物勘查審查表 

匯出文物列冊追蹤實物勘查審查表 

一般古物指定實

物勘查審查表 

匯出一般古物指定實物勘查審查表 

首頁 切換為列表首頁 

上頁 切換為列表上一頁 

下頁 切換為列表下一頁 

尾頁 切換為列表尾頁 
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圖 32、文物清冊 

  



 

55 

 

四、 統計報表 

(一) 專案統計報表 

提供使用者檢視專案統計報表。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

統計總表  下拉式選單 
切換統計報表類

型 

欄位篩選  勾選框 
顯示/隱藏統計報

表欄位 

搜索  文字 
輸入關鍵字篩選

資料 

年度計畫編號  文字 
篩選年度計畫編

號 

專案名稱  文字 篩選專案名稱 

申請單位  文字 篩選申請單位 

縣市  文字 篩選縣市 

補助金額  數字 篩選補助金額 

總金額  數字 篩選總金額 

執行單位  下拉式選單 篩選執行單位 

專案開始時間  文字 
篩選專案開始時

間 

專案結束時間  文字 
篩選專案結束時

間 

專案狀態  下拉式選單 篩選專案狀態 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

匯出 Excel 將統計報表匯出為 Excel 

上頁 切換為列表上一頁 

下頁 切換為列表下一頁 
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圖 33、專案統計報表 

(二) 文物統計報表 

提供使用者檢視文物統計報表。 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

文物統計總表  下拉式選單 
切換統計報表類

型 

欄位篩選  勾選框 
顯示/隱藏統計報

表欄位 

搜索  文字 
輸入關鍵字篩選

資料 

專案名稱  文字 篩選專案名稱 

文物名稱  文字 篩選文物名稱 

文物普查編號  文字 
篩選文物普查編

號 

文物代表照片  文字 
篩選文物代表照

片 

數量  數字 篩選數量 

尺寸  文字 篩選尺寸 

主要材質  文字 篩選主要材質 

縣市  文字 篩選縣市 

保存環境  文字 篩選保存環境 

保管單位  文字 篩選保管單位 

保管單位屬性  下拉式選單 
篩選保管單位屬

性 
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欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

保存空間屬性  文字 
篩選保存空間屬

性 

保存空間文資身

分 
 下拉式選單 

篩選保存空間文

資身分 

年代區間  文字 篩選年代區間 

年代/文物紀年  文字 
篩選年代/文物

紀年 

文物屬性  下拉式選單 篩選文物屬性 

來源或出處  下拉式選單 篩選來源或出處 

文物提報類別  文字 
篩選文物提報類

別 

文物提報類別項

目 
 文字 

篩選文物提報類

別項目 

建議分級基準  下拉式選單 
篩選建議分級基

準 

保存現況  下拉式選單 篩選保存現況 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

匯出 Excel 將統計報表匯出為 Excel 

首頁 切換為列表首頁 

上頁 切換為列表上一頁 

下頁 切換為列表下一頁 

尾頁 切換為列表尾頁 
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圖 34、文物統計報表 
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五、 帳號管理 

(一) 帳號管理 

提供使用者進行帳號管理，可啟用、停用帳號。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

姓名  文字 篩選姓名 

帳號  文字 篩選帳號 

電子郵件  文字 篩選電子郵件 

主管機關 / 角

色 
 文字 

篩選主管機關 / 

角色 

最後登入  文字 篩選最後登入 

啟用 / 停用  文字 
篩選啟用 / 停

用 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

新增使用者 進入新增使用者的頁面 

管理 管理使用者資訊 

上頁 切換為列表上一頁 

下頁 切換為列表下一頁 
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圖 35、帳號管理 

(二) 新增使用者 

提供使用者新增使用者帳號資料。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

使用者姓名 v 文字 使用者姓名 

使用者帳號 v 文字 登入用的帳號 

使用者密碼 v 文字 登入用的密碼 

確認密碼 v 文字 
確保密碼沒有鍵

錯 

角色  勾選框 該使用者的角色 

電子郵件帳號 v 文字 
使用者的電子件

帳號 

目前專案  下拉式選單 
使用者目前所在

的專案 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

註冊新帳號 新增使用者 
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圖 36、新增使用者 

(三) 編輯使用者 

提供使用者編輯使用者資料。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

使用者姓名 v 文字 使用者姓名 

使用者帳號 v 文字 不開放編輯 

電子郵件帳號 v 文字 
使用者的電子件

帳號 

使用者密碼 v 文字 登入用的密碼 

確認密碼 v 文字 
確保密碼沒有鍵

錯 

單位  文字 使用者的單位 

聯絡電話  文字 
使用者的聯絡電

話 

角色  勾選框 該使用者的角色 

狀態  單選鈕 停用/啟用 
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2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

儲存 更新使用者 

停用帳號 停用帳號 

 

 

 
圖 37、編輯使用者 
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六、 系統參數 

(一) 系統參數 

提供使用者進行系統參數的申請單位、保管單位。 

 

1、 輸入欄位 

無 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

操作 進入該參數的管理頁面 

 

 
圖 38、系統參數 

 

(二) 申請單位列表 

提供使用者檢視申請單位。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

搜索  文字 輸入關鍵字篩選

資料 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

首頁 切換為列表首頁 

上頁 切換為列表上一頁 

下頁 切換為列表下一頁 

尾頁 切換為列表尾頁 
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圖 39、申請單位列表 

(三) 保管單位列表 

提供使用者檢視保管單位。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

搜索  文字 輸入關鍵字篩選

資料 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

新增保管單位 新增保管單位 

首頁 切換為列表首頁 

上頁 切換為列表上一頁 

下頁 切換為列表下一頁 

尾頁 切換為列表尾頁 
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圖 40、保管單位列表 

 

(四) 新增保管單位 

提供使用者新增保管單位。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

保管單位名稱 v 文字 單位名稱 

單位代號 V 英數字 系統帶入 

單位屬性 V 單選鈕 公有、私有、自然

人 

主管機關 V 文字 主管機關 

地址名稱 V 文字 地址名稱 

郵遞區號  數字 郵遞區號 

鄉鎮市區  下拉式選單 鄉鎮市區 

地址  文字 地址 

單位聯絡人  文字 單位聯絡人姓名 

聯絡人 email  文字 聯絡人 email 

聯絡人電話   聯絡人電話 

備註   備註 
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2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

儲存 儲存新增單位 

 

 

 

 
圖 41、新增保管單位  
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參、計畫主持人操作說明 

一、 主畫面 

(一) 主畫面 

主畫面是使用者登入前看到的畫面，請使用者輸入帳號密碼。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

使用者帳號 v 英數字 輸入帳號 

使用者密碼 v 英數字 輸入密碼 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

登入 登入本系統 

 

 
圖 42、系統登入前畫面 
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二、 專案管理 

(一) 專案管理 

提供使用者檢視轄下專案資料進行管理。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

搜索  文字 輸入關鍵字篩選

資料 

年度計畫編號  文字 篩選年度計畫編

號 

專案名稱  文字 篩選專案名稱 

申請單位  文字 篩選申請單位 

執行單位  下拉式選單 篩選執行單位 

補助金額  數字 篩選補助金額 

總金額  數字 篩選總金額 

案數  數字 篩選案數 

件數  數字 篩選件數 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

全部 顯示全部專案列表 

啟用中專案 顯示啟用中專案列表 

已鎖定專案 顯示已鎖定專案列表 

回溯專案 顯示回溯專案列表 

上頁 切換為列表上一頁 

下頁 切換為列表下一頁 

檢視 檢視該項專案內容 

管理 管理該項專案 
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圖 43、專案管理畫面 

 

(二) 檢視專案 

提供使用者檢視專案內容，並可根據勾選的匯出項目匯出專案文

物清冊、根據勾選的匯出項目匯出專案第二階段文物清冊、匯出

專案團隊清冊、匯出專案結案單。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

顯示 10 項結果  下拉式選單 選擇一次顯示多

少筆資料 

搜索  文字 輸入關鍵字篩選

資料 

普查名稱  文字 篩選普查名稱 

文物普查編號  文字 
篩選文物普查編

號 

數量  數字 篩選數量 

保管單位名稱  文字 
篩選保管單位名

稱 

提報類別  文字 篩選提報類別 

文物屬性  下拉式選單 篩選文物屬性 

材質  文字 篩選材質 

建議級別  下拉式選單 篩選建議級別 

匯出項目  勾選框 
勾選後，匯出時

將包含該筆文物 
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2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

檢視 檢視專案內容及專案文物列表 

編輯 編輯該專案 

專案團隊 管理專案團隊成員 

清冊 顯示文物清冊 

多件文物清冊 顯示一案多件中的多件清冊 

文物普查建檔資

料表 

新增文物普查建檔資料 

文物普查草稿 顯示建檔草稿的列表 

匯出專案清冊 根據勾選的匯出項目匯出專案文物清冊 

匯出專案清冊

(僅第二階段) 

根據勾選的匯出項目匯出專案第二階段文物清冊 

匯出專案團隊清

冊 

匯出專案團隊清冊 

匯出專案結案單 匯出專案結案單 

全選 勾選所有文物的匯出項目 

全不選 取消勾選所有文物的匯出項目 

編輯(建檔資料) 編輯建檔資料 

匯入多件 (建檔

資料) 

匯入多件進該建檔資料 

新增(調查研究) 新增調查研究 

編輯(調查研究) 編輯調查研究 

匯入多件 (調查

研究) 

匯入多件進該調查研究 

檢視(列表) 檢視文物資料 

 



 

71 

 

 
圖 44、專案內容 

(三) 編輯專案 

提供使用者編輯專案內容。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

結案報告書  檔案 上傳本案結案報

告書 

備註  文字 填寫備註資訊 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

上傳 上傳結案報告書 

儲存 儲存新增專案內容 
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圖 45、編輯專案 

(四) 專案團隊 

提供使用者檢視專案團隊，可增加計畫普查人員。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

計畫普查人員 v 文字 可多值 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

新增[使用者] 新增一個使用者帳號 

儲存 更新專案團隊 
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圖 46、編輯專案團隊 

(五) 文物普查建檔資料表 

提供使用者新增文物普查建檔資料表，請依照欄位內容填寫資

料。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

保管單位名稱 v 文字 保管單位名稱 

願意公開文物所

在地址 

 勾選框 願意公開文物所

在地址 

文物地址同保管

單位 

 勾選框 若勾選，下方的

縣市、區(市、鎮、

鄉)可不填 

文物保存所在地  文字 填寫保存所在地

的地址 

縣市  下拉式選單 縣市 

區(市、鎮、鄉)  文字 區(市、鎮、鄉) 

地址  文字 地址 

經度  文字 經度 

緯度  文字 緯度 

保存空間屬性 v 單選鈕 寺廟、教堂、祠

堂、宅第、民俗團

體、部落、學校、

博物館、圖書館、
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欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

金融設施、醫療

衛生設施、研究

設施、產業設施、

公務設施、國防

設施、遺址、其

他，若選其他，則

需填寫其他的內

容 

保存空間文資身

分 

 勾選框 古蹟、歷史建築、

紀念建築、聚落

建築群、考古遺

址、史蹟、文化景

觀、無文資身份 

文物屬性  勾選框 製成年代逾 50年

之文物、製成年

代未達 50年但具

特殊文化意義之

文物、重要事件

相關文物、出土

(水)遺物、已故名

家(人)之作品、已

故名家(人)之手

稿，若勾選製成

年代未達 50年但

具特殊文化意義

之文物，則須填

寫文化意義 

事件名稱  文字 事件名稱 

作者  文字 作者 

遺址名稱  文字 遺址名稱 

文物普查編號 v 文字 (保管單位代號 8

碼)-(保管單位屬

性 1 碼)-(民國年

3 碼)-(普查流水

號 4 碼)，紅字部

分系統自動產

生，後 7 碼由執
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欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

行單位填寫。 

文物普查名稱 v 文字 文物普查名稱 

典藏或財產編號  文字 文物原有典藏或

財產編號。 

 

數量 v 數字 可獨立移動之物

件，以單「件」計

算，僅填入數字。

EX:4 

重要附屬物  文字 重要附屬物 

一案多件或附屬

文物清單 

 勾選框 一案多件或附屬

文物清單 

尺寸(cm) v 文字 EX:最長 12/最寬

52/最高 100/口徑

6/圓周 36 

重量  文字 請填寫數字及重

量單位。EX:88公

斤、88 克 

文物代表照片 v 檔案 文物代表照片 

照片資訊 v 文字 請填寫攝影時

間、攝影者與授

權說明。EX:2012

年 11 月 20 日/辛

普森/執行單位自

行拍攝之圖片 

執行單位或權責

單位授權公開傳

輸之圖片 

 勾選框 執行單位或權責

單位授權公開傳

輸之圖片 

主要材質 v 文字 多樣材質，EX:

木, 藤 

年代 v 勾選框 待分析、年代區

間、文物紀年，若

勾選文物紀年，

則須填寫西元年 

年代區間 v 文字 年代區間 

年代區間備註  文字 年代區間備註 

紀年銘文或題  文字 紀年銘文或題
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欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

款、版本 款、版本 

紀年銘文或題

款、版本照片 

 檔案 紀年銘文或題

款、版本照片 

產地  文字 產地 

來源或出處 v 單選鈕 受贈、購藏 (徵

集)、移撥、發掘、

採集、既存 (繼

承)、其他(不詳)，

點選後還需填寫

對應文字欄位 

文物綜合簡述

(形制、紋飾、技

法或文獻內容) 

v 文字 文物綜合簡述

(形制、紋飾、技

法或文獻內容) 

保存環境 v 單選鈕 庫房或展覽空

間、半開放空間

(如廟宇或公共

建築等)、戶外空

間、其他，若點選

其他則須填寫其

他文字 

管理維護 v 勾選框 溫度控制、濕度

控制、防震措施、

消防措施、保全、

展示櫃(架)、特設

防護、其他，若勾

選特設防護或其

他，則須填寫對

應文字 

保存現況檢視 v 文字 ex：修護時間/修

護檢視報告 

文物保存現況說

明照片 

v 檔案 文物保存現況說

明照片 

目前狀況 v 單選鈕 狀況穩定、狀況

不良，需維護、傷

損嚴重，急需修

護 
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欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

文物提報類別 v 單選鈕 藝術作品、生活

及儀禮器物、圖

書文獻及影音資

料、其他(功能未

明者)，選完主分

類後再選擇對應

次分類 

文物其他法定身

分 

 單選鈕 無、檔案法：永久

保存檔案、檔案

法：定期保存檔

案、國產法：公用

財產、國產法：非

公用財產、審計

法：珍貴動產，選

擇部分選項需要

額外填寫對應資

訊。 

文資身分建議 v 單選鈕 僅建檔、列冊追

蹤、指定一般古

物 

文化資產價值簡

述 

v 文字 請依上列勾選之

分級基準分項描

述 

補充照片  檔案 文物其他角度及

相關照片 

一案多件或附屬

文物清單-序號 

 文字 序號 

一案多件或附屬

文物清單-圖片 

 檔案 圖片 

一案多件或附屬

文物清單 -圖片

授權說明 

 文字 圖片授權說明 

一案多件或附屬

文物清單 -文物

名稱 

 文字 文物名稱 

一案多件或附屬

文物清單 -典藏

 文字 典藏財產編號 
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欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

財產編號 

一案多件或附屬

文物清單 -尺寸

(cm) 

 文字 尺寸(cm) 

一案多件或附屬

文物清單-材質 

 文字 材質 

一案多件或附屬

文物清單 -備註

或其他基本資訊 

 文字 備註及其他基本

資訊 

填表日期  文字 輸 入 格 式 為

YYYY-MM-DD 

備註  文字 備註 

文物相關檔案  檔案 文物相關檔案 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

建立文物 建立一案多件的多件文物 

儲存建檔 新增文物普查建檔資料表 

儲存草稿 新增文物普查建檔資料表草稿 
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圖 47、新增文物普查建檔資料表 

(六) 文物普查建檔資料表(第二階段) 

提供使用者填寫文物普查建檔資料表(第二階段)內容，請依照欄位

內容說明進行填寫。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

保管單位名稱 v 文字 保管單位名稱 

願意公開文物所

在地址 

 勾選框 願意公開文物所

在地址 

文物地址同保管

單位 

 勾選框 若勾選，下方的

縣市、區(市、鎮、
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欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

鄉)可不填 

文物保存所在地  文字 填寫保存所在地

的地址 

縣市  下拉式選單 縣市 

區(市、鎮、鄉)  文字 區(市、鎮、鄉) 

地址  文字 地址 

經度  文字 經度 

緯度  文字 緯度 

保存空間屬性 v 單選鈕 寺廟、教堂、祠

堂、宅第、民俗團

體、部落、學校、

博物館、圖書館、

金融設施、醫療

衛生設施、研究

設施、產業設施、

公務設施、國防

設施、遺址、其

他，若選其他，則

需填寫其他的內

容 

保存空間文資身

分 

 勾選框 古蹟、歷史建築、

紀念建築、聚落

建築群、考古遺

址、史蹟、文化景

觀、無文資身份 

文物普查編號 v 文字 (保管單位代號 8

碼)-(保管單位屬

性 1 碼)-(民國年

3 碼)-(普查流水

號 4 碼)，紅字部

分系統自動產

生，後 7 碼由執

行單位填寫。 

文物名稱 v 文字 第一階段名稱 

研究建議名稱 v 文字 

 

研究建議名稱 

典藏或財產編號  文字 文物原有典藏或
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欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

財產編號。 

 

數量 v 數字 可獨立移動之物

件，以單「件」計

算，僅填入數字。

EX:4 

重要附屬物  文字 重要附屬物 

一案多件或附屬

文物清單 

 勾選框 一案多件或附屬

文物清單 

尺寸(cm) v 文字 EX:最長 12/最寬

52/最高 100/口徑

6/圓周 36 

傳統尺寸或原尺

寸紀錄 

 文字 傳統尺寸或原尺

寸紀錄 

重量  文字 請填寫數字及重

量單位。EX:88公

斤、88 克 

文物代表照片 v 檔案 文物代表照片 

照片資訊 v 文字 請填寫攝影時

間、攝影者與授

權說明。EX:2012

年 11 月 20 日/辛

普森/執行單位自

行拍攝之圖片 

執行單位或權責

單位授權公開傳

輸之圖片 

 勾選框 執行單位或權責

單位授權公開傳

輸之圖片 

主要材質 v 文字 多樣材質，EX:

木, 藤 

年代 v 文字 Ex: 明 末 清 初

（ 16 世紀後半

至 17 世紀初）、

日治時期（1895

年~1945 年） 

文物紀年(西元)  數字 文物紀年(西元) 

紀年銘文或題

款、版本 

 文字 紀年銘文或題

款、版本 
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欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

紀年銘文或題

款、版本照片 

 檔案 紀年銘文或題

款、版本照片 

作者  文字 作者 

作者生卒年  文字 作者生卒年 

產地  文字 產地 

製作技法  文字 製作技法 

出處或來源 v 單選鈕 受贈、購藏 (徵

集)、移撥、發掘、

採集、既存 (繼

承)、其他(不詳)，

點選後還需填寫

對應文字欄位 

文物其他來源紀

錄 

 文字 文物其他來源紀

錄 

文物綜合描述 

(形制、紋飾、技

法或文獻內容重

點、落款、印章、

版本等) 

v 文字 文物綜合描述 

(形制、紋飾、技

法或文獻內容重

點、落款、印章、

版本等) 

重要事件影響描

述 (史事文物必

填) 

 文字 重要事件影響描

述 (史事文物必

填) 

名家(人)重要事

蹟及影響描述 

(藝術文物必填) 

 文字 名家(人)重要事

蹟及影響描述 

(藝術文物必填) 

口訪紀錄  文字 口訪紀錄 

口述史料記錄表  檔案 口述史料記錄表 

保存環境 v 單選鈕 庫房或展覽空

間、半開放空間

(如廟宇或公共

建築等)、戶外空

間、其他，若點選

其他則須填寫其

他文字 

管理維護 v 勾選框 溫度控制、濕度

控制、防震措施、
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欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

消防措施、保全、

展示櫃(架)、特設

防護、其他，若勾

選特設防護或其

他，則須填寫對

應文字 

保存現況檢視 v 文字 ex：修護時間/修

護檢視報告 

文物保存現況說

明照片 

v 檔案 文物保存現況說

明照片 

環境改善建議    

文物提報類別 v 單選鈕 藝術作品、生活

及儀禮器物、圖

書文獻及影音資

料、其他(功能未

明者)，選完主分

類後再選擇對應

次分類 

文物其他法定身

分 

 單選鈕 無、檔案法：永久

保存檔案、檔案

法：定期保存檔

案、國產法：公用

財產、國產法：非

公用財產、審計

法：珍貴動產，選

擇部分選項需要

額外填寫對應資

訊。 

文化資產保存法 v 單選鈕 國寶、重要古物、

一般古物、列冊

追蹤、尚未具法

定身份，除了尚

未具法定身份

外，皆須輸入公

告時間及公告文

號 

建議級別  單選鈕 國寶、重要古物、
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欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

一般古物、列冊

追蹤，選完後還

需選擇對應選

項。 

文化資產價值論

述 

v 文字 請依上列勾選之

分級基準分項描

述 

研究參考文獻  文字 可多值 

相關照片  檔案 文物其他角度及

相關照片 

一案多件或附屬

文物清單-序號 

 文字 序號 

一案多件或附屬

文物清單-圖片 

 檔案 圖片 

一案多件或附屬

文物清單 -圖片

授權說明 

 文字 圖片授權說明 

一案多件或附屬

文物清單 -文物

名稱 

 文字 文物名稱 

一案多件或附屬

文物清單 -典藏

財產編號 

 文字 典藏財產編號 

一案多件或附屬

文物清單 -尺寸

(cm) 

 文字 尺寸(cm) 

一案多件或附屬

文物清單-材質 

 文字 材質 

一案多件或附屬

文物清單 -備註

或其他基本資訊 

 文字 備註及其他基本

資訊 

填表日期  文字 輸 入 格 式 為

YYYY-MM-DD 

備註  文字 備註 
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2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

新增文物 建立一案多件的多件文物 

儲存建檔 新增文物普查建檔資料表(第二階段) 

儲存草稿 新增文物普查建檔資料表(第二階段)草稿 
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91 
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圖 48、文物普查建檔資料表(第二階段) 

 

(七) 匯入多件 

提供使用者匯入多件文物資料。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

匯入文物檔  檔案 含有文物詮釋資

料的檔案 

匯入圖檔  檔案 含有圖檔的壓縮

檔 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

下一頁 進入下一個步驟 

上一頁 回到上一個步驟 

提交 開始匯入 
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圖 49、匯入多件 

 

(八) 文物普查草稿 

提供使用者新增、編輯文物普查草稿資料。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

搜索  文字 輸入關鍵字篩選

資料 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

建檔資料 新增/編輯建檔資料草稿 

調查研究 新增/編輯調查研究草稿 

檢視 檢視草稿 
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圖 50、文物普查草稿 
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三、 文物保管單位 

(一) 保管單位列表 

提供使用者檢視文物保管單位列表。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

搜索  文字 根據輸入之關鍵

字篩選結果 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

首頁 切換為列表首頁 

上頁 切換為列表上一頁 

下頁 切換為列表下一頁 

尾頁 切換為列表尾頁 

文物清冊 檢視該保管單位的文物清冊 

 

 
圖 51、保管單位列表 

(二) 文物清冊 

提供使用者檢視文物清冊。 
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1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

搜索  文字 根據輸入之關鍵

字篩選結果 

匯出項目  勾選框 
勾選後，匯出時

將包含該筆文物 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

文物列冊追蹤審

查申請表 

匯出文物列冊追蹤審查申請表 

一般古物指定申

請表 

匯出一般古物指定申請表 

文物列冊追蹤實

物勘查審查表 

匯出文物列冊追蹤實物勘查審查表 

一般古物指定實

物勘查審查表 

匯出一般古物指定實物勘查審查表 

首頁 切換為列表首頁 

上頁 切換為列表上一頁 

下頁 切換為列表下一頁 

尾頁 切換為列表尾頁 

 

 
圖 52、文物清冊 
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四、 統計報表 

(一) 專案統計報表 

提供使用者檢視專案統計報表。 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

統計總表  下拉式選單 
切換統計報表類

型 

欄位篩選  勾選框 
顯示/隱藏統計報

表欄位 

搜索  文字 
輸入關鍵字篩選

資料 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

匯出 Excel 將統計報表匯出為 Excel 

上頁 切換為列表上一頁 

下頁 切換為列表下一頁 

 

 
圖 53、專案統計報表 
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(二) 文物統計報表 

提供使用者檢視文物統計報表。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

文物統計總表  下拉式選單 
切換統計報表類

型 

欄位篩選  勾選框 
顯示/隱藏統計報

表欄位 

搜索  文字 
輸入關鍵字篩選

資料 

專案名稱  文字 篩選專案名稱 

文物名稱  文字 篩選文物名稱 

文物普查編號  文字 
篩選文物普查編

號 

文物代表照片  文字 
篩選文物代表照

片 

數量  數字 篩選數量 

尺寸  文字 篩選尺寸 

主要材質  文字 篩選主要材質 

縣市  文字 篩選縣市 

保存環境  文字 篩選保存環境 

保管單位  文字 篩選保管單位 

保管單位屬性  下拉式選單 
篩選保管單位屬

性 

保存空間屬性  文字 
篩選保存空間屬

性 

保存空間文資身

分 
 下拉式選單 

篩選保存空間文

資身分 

年代區間  文字 篩選年代區間 

年代/文物紀年  文字 
篩選年代/文物

紀年 

文物屬性  下拉式選單 篩選文物屬性 

來源或出處  下拉式選單 篩選來源或出處 

文物提報類別  文字 
篩選文物提報類

別 
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欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

文物提報類別項

目 
 文字 

篩選文物提報類

別項目 

建議分級基準  下拉式選單 
篩選建議分級基

準 

保存現況  下拉式選單 篩選保存現況 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

匯出 Excel 將統計報表匯出為 Excel 

首頁 切換為列表首頁 

上頁 切換為列表上一頁 

下頁 切換為列表下一頁 

尾頁 切換為列表尾頁 

 

 
圖 54、文物統計報表 
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五、 帳號管理 

(一) 帳號管理 

提供使用者進行帳號管理，可啟用、停用帳號。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

姓名  文字 篩選姓名 

帳號  文字 篩選帳號 

電子郵件  文字 篩選電子郵件 

主管機關 / 角

色 
 文字 

篩選主管機關 / 

角色 

最後登入  文字 篩選最後登入 

啟用 / 停用  文字 
篩選啟用 / 停

用 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

新增使用者 進入新增使用者的頁面 

管理 管理使用者資訊 

上頁 切換為列表上一頁 

下頁 切換為列表下一頁 
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圖 55、帳號管理 

(二) 新增使用者 

提供使用者新增使用者帳號資料。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

使用者姓名 v 文字 使用者姓名 

使用者帳號 v 文字 登入用的帳號 

使用者密碼 v 文字 登入用的密碼 

確認密碼 v 文字 
確保密碼沒有鍵

錯 

角色  勾選框 該使用者的角色 

電子郵件帳號 v 文字 
使用者的電子件

帳號 

目前專案  下拉式選單 
使用者目前所在

的專案 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

註冊新帳號 新增使用者 
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圖 56、新增使用者 

(三) 編輯使用者 

提供使用者編輯使用者資料。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

使用者姓名 v 文字 使用者姓名 

使用者帳號 v 文字 不開放編輯 

電子郵件帳號 v 文字 
使用者的電子件

帳號 

使用者密碼 v 文字 登入用的密碼 

確認密碼 v 文字 
確保密碼沒有鍵

錯 

單位  文字 使用者的單位 

聯絡電話  文字 
使用者的聯絡電

話 

角色  勾選框 該使用者的角色 

狀態  單選鈕 停用/啟用 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

儲存 更新使用者 
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停用帳號 停用帳號 

 

 
 

圖 57、編輯使用者 
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六、 系統參數 

(一) 系統參數 

提供使用者進行系統參數的申請單位、保管單位。 

 

1、 輸入欄位 

無 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

操作 進入該參數的管理頁面 

 

 
圖 58、系統參數 

 

(二) 申請單位列表 

提供使用者進行檢視申請單位列表。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

搜索  文字 輸入關鍵字篩選

資料 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

首頁 切換為列表首頁 

上頁 切換為列表上一頁 

下頁 切換為列表下一頁 

尾頁 切換為列表尾頁 
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圖 59、申請單位列表 

(三) 保管單位列表 

提供使用者檢視保管單位列表。 

 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

搜索  文字 輸入關鍵字篩選

資料 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

新增保管單位 新增保管單位 

首頁 切換為列表首頁 

上頁 切換為列表上一頁 

下頁 切換為列表下一頁 

尾頁 切換為列表尾頁 
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圖 60、保管單位列表 

 

(四) 新增保管單位 

提供使用者新增保管單位，請依欄位說明填寫資料。 

 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

保管單位名稱 v 文字 單位名稱 

單位代號 V 英數字 系統帶入 

單位屬性 V 單選鈕 公有、私有、自然

人 

主管機關 V 文字 主管機關 

地址名稱 V 文字 地址名稱 

郵遞區號  數字 郵遞區號 

鄉鎮市區  下拉式選單 鄉鎮市區 

地址  文字 地址 

單位聯絡人  文字 單位聯絡人姓名 

聯絡人 email  文字 聯絡人 email 

聯絡人電話   聯絡人電話 

備註   備註 
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2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

儲存 儲存新增單位 

 

 

 

 
圖 61、新增保管單位  
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肆、計畫普查人員操作說明 

一、 主畫面 

(一) 主畫面 

主畫面是使用者登入前看到的畫面，請使用者輸入帳號密碼。 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

使用者帳號 v 英數字 輸入帳號 

使用者密碼 v 英數字 輸入密碼 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

登入 登入本系統 

 

 
圖 62、系統登入前畫面 
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二、 專案管理 

(一) 專案管理 

提供使用者檢視專案資料進行管理。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

搜索  文字 輸入關鍵字篩選

資料 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

全部 顯示全部專案列表 

啟用中專案 顯示啟用中專案列表 

已鎖定專案 顯示已鎖定專案列表 

回溯專案 顯示回溯專案列表 

上頁 切換為列表上一頁 

下頁 切換為列表下一頁 

檢視 檢視該項專案內容 

 
圖 63、專案管理畫面 

 

(二) 檢視專案 

提供使用者檢視專案內容，並可根據勾選的匯出項目匯出專案文

物清冊、根據勾選的匯出項目匯出專案第二階段文物清冊、匯出

專案團隊清冊。 
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1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

顯示 10 項結果  下拉式選單 選擇一次顯示多

少筆資料 

搜索  文字 輸入關鍵字篩選

資料 

普查名稱  文字 篩選普查名稱 

文物普查編號  文字 
篩選文物普查編

號 

數量  數字 篩選數量 

保管單位名稱  文字 
篩選保管單位名

稱 

提報類別  文字 篩選提報類別 

文物屬性  下拉式選單 篩選文物屬性 

材質  文字 篩選材質 

建議級別  下拉式選單 篩選建議級別 

匯出項目  勾選框 
勾選後，匯出時

將包含該筆文物 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

清冊 顯示文物清冊 

多件文物清冊 顯示一案多件中的多件清冊 

文物普查建檔資

料表 

新增文物普查建檔資料 

文物普查草稿 顯示建檔草稿的列表 

匯出專案清冊 根據勾選的匯出項目匯出專案文物清冊 

匯出專案清冊

(僅第二階段) 

根據勾選的匯出項目匯出專案第二階段文物清冊 

全選 勾選所有文物的匯出項目 

全不選 取消勾選所有文物的匯出項目 

編輯(建檔資料) 編輯建檔資料 

匯入多件 (建檔

資料) 

匯入多件進該建檔資料 

新增(調查研究) 新增調查研究 

編輯(調查研究) 編輯調查研究 
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作業(按鈕)名稱 說明 

匯入多件 (調查

研究) 

匯入多件進該調查研究 

檢視(列表) 檢視文物資料 

 

 
圖 64、專案內容 

(三) 文物普查建檔資料表 

提供使用者新增文物普查建檔資料表，請依照欄位內容填寫資

料。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

保管單位名稱 v 文字 保管單位名稱 

願意公開文物所

在地址 

 勾選框 願意公開文物所

在地址 

文物地址同保管

單位 

 勾選框 若勾選，下方的

縣市、區(市、鎮、

鄉)可不填 

文物保存所在地  文字 填寫保存所在地

的地址 

縣市  下拉式選單 縣市 
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欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

區(市、鎮、鄉)  文字 區(市、鎮、鄉) 

地址  文字 地址 

經度  文字 經度 

緯度  文字 緯度 

保存空間屬性 v 單選鈕 寺廟、教堂、祠

堂、宅第、民俗團

體、部落、學校、

博物館、圖書館、

金融設施、醫療

衛生設施、研究

設施、產業設施、

公務設施、國防

設施、遺址、其

他，若選其他，則

需填寫其他的內

容 

保存空間文資身

分 

 勾選框 古蹟、歷史建築、

紀念建築、聚落

建築群、考古遺

址、史蹟、文化景

觀、無文資身份 

文物屬性  勾選框 製成年代逾 50年

之文物、製成年

代未達 50年但具

特殊文化意義之

文物、重要事件

相關文物、出土

(水)遺物、已故名

家(人)之作品、已

故名家(人)之手

稿，若勾選製成

年代未達 50年但

具特殊文化意義

之文物，則須填

寫文化意義 

事件名稱  文字 事件名稱 

作者  文字 作者 
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欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

遺址名稱  文字 遺址名稱 

文物普查編號 v 文字 (保管單位代號 8

碼)-(保管單位屬

性 1 碼)-(民國年

3 碼)-(普查流水

號 4 碼)，紅字部

分系統自動產

生，後 7 碼由執

行單位填寫。 

文物普查名稱 v 文字 文物普查名稱 

典藏或財產編號  文字 文物原有典藏或

財產編號。 

 

數量 v 數字 可獨立移動之物

件，以單「件」計

算，僅填入數字。

EX:4 

重要附屬物  文字 重要附屬物 

一案多件或附屬

文物清單 

 勾選框 一案多件或附屬

文物清單 

尺寸(cm) v 文字 EX:最長 12/最寬

52/最高 100/口徑

6/圓周 36 

重量  文字 請填寫數字及重

量單位。EX:88公

斤、88 克 

文物代表照片 v 檔案 文物代表照片 

照片資訊 v 文字 請填寫攝影時

間、攝影者與授

權說明。EX:2012

年 11 月 20 日/辛

普森/執行單位自

行拍攝之圖片 

執行單位或權責

單位授權公開傳

輸之圖片 

 勾選框 執行單位或權責

單位授權公開傳

輸之圖片 

主要材質 v 文字 多樣材質，EX:
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欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

木, 藤 

年代 v 勾選框 待分析、年代區

間、文物紀年，若

勾選文物紀年，

則須填寫西元年 

年代區間 v 文字 年代區間 

年代區間備註  文字 年代區間備註 

紀年銘文或題

款、版本 

 文字 紀年銘文或題

款、版本 

紀年銘文或題

款、版本照片 

 檔案 紀年銘文或題

款、版本照片 

產地  文字 產地 

來源或出處 v 單選鈕 受贈、購藏 (徵

集)、移撥、發掘、

採集、既存 (繼

承)、其他(不詳)，

點選後還需填寫

對應文字欄位 

文物綜合簡述

(形制、紋飾、技

法或文獻內容) 

v 文字 文物綜合簡述

(形制、紋飾、技

法或文獻內容) 

保存環境 v 單選鈕 庫房或展覽空

間、半開放空間

(如廟宇或公共

建築等)、戶外空

間、其他，若點選

其他則須填寫其

他文字 

管理維護 v 勾選框 溫度控制、濕度

控制、防震措施、

消防措施、保全、

展示櫃(架)、特設

防護、其他，若勾

選特設防護或其

他，則須填寫對

應文字 
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欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

保存現況檢視 v 文字 ex：修護時間/修

護檢視報告 

文物保存現況說

明照片 

v 檔案 文物保存現況說

明照片 

目前狀況 v 單選鈕 狀況穩定、狀況

不良，需維護、傷

損嚴重，急需修

護 

文物提報類別 v 單選鈕 藝術作品、生活

及儀禮器物、圖

書文獻及影音資

料、其他(功能未

明者)，選完主分

類後再選擇對應

次分類 

文物其他法定身

分 

 單選鈕 無、檔案法：永久

保存檔案、檔案

法：定期保存檔

案、國產法：公用

財產、國產法：非

公用財產、審計

法：珍貴動產，選

擇部分選項需要

額外填寫對應資

訊。 

文資身分建議 v 單選鈕 僅建檔、列冊追

蹤、指定一般古

物 

文化資產價值簡

述 

v 文字 請依上列勾選之

分級基準分項描

述 

補充照片  檔案 文物其他角度及

相關照片 

一案多件或附屬

文物清單-序號 

 文字 序號 

一案多件或附屬

文物清單-圖片 

 檔案 圖片 
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欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

一案多件或附屬

文物清單 -圖片

授權說明 

 文字 圖片授權說明 

一案多件或附屬

文物清單 -文物

名稱 

 文字 文物名稱 

一案多件或附屬

文物清單 -典藏

財產編號 

 文字 典藏財產編號 

一案多件或附屬

文物清單 -尺寸

(cm) 

 文字 尺寸(cm) 

一案多件或附屬

文物清單-材質 

 文字 材質 

一案多件或附屬

文物清單 -備註

或其他基本資訊 

 文字 備註及其他基本

資訊 

填表日期  文字 輸 入 格 式 為

YYYY-MM-DD 

備註  文字 備註 

文物相關檔案  檔案 文物相關檔案 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

建立文物 建立一案多件的多件文物 

儲存建檔 新增文物普查建檔資料表 

儲存草稿 新增文物普查建檔資料表草稿 
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圖 65、新增文物普查建檔資料表 

(四) 文物普查建檔資料表(第二階段) 

提供使用者新增文物普查建檔資料表(第二階段)，請依照欄位內容

填寫資料。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

保管單位名稱 v 文字 保管單位名稱 

願意公開文物所

在地址 

 勾選框 願意公開文物所

在地址 

文物地址同保管

單位 

 勾選框 若勾選，下方的

縣市、區(市、鎮、

鄉)可不填 

文物保存所在地  文字 填寫保存所在地

的地址 

縣市  下拉式選單 縣市 

區(市、鎮、鄉)  文字 區(市、鎮、鄉) 

地址  文字 地址 

經度  文字 經度 

緯度  文字 緯度 

保存空間屬性 v 單選鈕 寺廟、教堂、祠

堂、宅第、民俗團

體、部落、學校、

博物館、圖書館、

金融設施、醫療

衛生設施、研究
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欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

設施、產業設施、

公務設施、國防

設施、遺址、其

他，若選其他，則

需填寫其他的內

容 

保存空間文資身

分 

 勾選框 古蹟、歷史建築、

紀念建築、聚落

建築群、考古遺

址、史蹟、文化景

觀、無文資身份 

文物普查編號 v 文字 (保管單位代號 8

碼)-(保管單位屬

性 1 碼)-(民國年

3 碼)-(普查流水

號 4 碼)，紅字部

分系統自動產

生，後 7 碼由執

行單位填寫。 

文物名稱 v 文字 第一階段名稱 

研究建議名稱 v 文字 

 

研究建議名稱 

典藏或財產編號  文字 文物原有典藏或

財產編號。 

 

數量 v 數字 可獨立移動之物

件，以單「件」計

算，僅填入數字。

EX:4 

重要附屬物  文字 重要附屬物 

一案多件或附屬

文物清單 

 勾選框 一案多件或附屬

文物清單 

尺寸(cm) v 文字 EX:最長 12/最寬

52/最高 100/口徑

6/圓周 36 

傳統尺寸或原尺

寸紀錄 

 文字 傳統尺寸或原尺

寸紀錄 
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欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

重量  文字 請填寫數字及重

量單位。EX:88公

斤、88 克 

文物代表照片 v 檔案 文物代表照片 

照片資訊 v 文字 請填寫攝影時

間、攝影者與授

權說明。EX:2012

年 11 月 20 日/辛

普森/執行單位自

行拍攝之圖片 

執行單位或權責

單位授權公開傳

輸之圖片 

 勾選框 執行單位或權責

單位授權公開傳

輸之圖片 

主要材質 v 文字 多樣材質，EX:

木, 藤 

年代 v 文字 Ex: 明 末 清 初

（ 16 世紀後半

至 17 世紀初）、

日治時期（1895

年~1945 年） 

文物紀年(西元)  數字 文物紀年(西元) 

紀年銘文或題

款、版本 

 文字 紀年銘文或題

款、版本 

紀年銘文或題

款、版本照片 

 檔案 紀年銘文或題

款、版本照片 

作者  文字 作者 

作者生卒年  文字 作者生卒年 

產地  文字 產地 

製作技法  文字 製作技法 

出處或來源 v 單選鈕 受贈、購藏 (徵

集)、移撥、發掘、

採集、既存 (繼

承)、其他(不詳)，

點選後還需填寫

對應文字欄位 

文物其他來源紀  文字 文物其他來源紀
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欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

錄 錄 

文物綜合描述 

(形制、紋飾、技

法或文獻內容重

點、落款、印章、

版本等) 

v 文字 文物綜合描述 

(形制、紋飾、技

法或文獻內容重

點、落款、印章、

版本等) 

重要事件影響描

述 (史事文物必

填) 

 文字 重要事件影響描

述 (史事文物必

填) 

名家(人)重要事

蹟及影響描述 

(藝術文物必填) 

 文字 名家(人)重要事

蹟及影響描述 

(藝術文物必填) 

口訪紀錄  文字 口訪紀錄 

口述史料記錄表  檔案 口述史料記錄表 

保存環境 v 單選鈕 庫房或展覽空

間、半開放空間

(如廟宇或公共

建築等)、戶外空

間、其他，若點選

其他則須填寫其

他文字 

管理維護 v 勾選框 溫度控制、濕度

控制、防震措施、

消防措施、保全、

展示櫃(架)、特設

防護、其他，若勾

選特設防護或其

他，則須填寫對

應文字 

保存現況檢視 v 文字 ex：修護時間/修

護檢視報告 

文物保存現況說

明照片 

v 檔案 文物保存現況說

明照片 

環境改善建議    

文物提報類別 v 單選鈕 藝術作品、生活

及儀禮器物、圖
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欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

書文獻及影音資

料、其他(功能未

明者)，選完主分

類後再選擇對應

次分類 

文物其他法定身

分 

 單選鈕 無、檔案法：永久

保存檔案、檔案

法：定期保存檔

案、國產法：公用

財產、國產法：非

公用財產、審計

法：珍貴動產，選

擇部分選項需要

額外填寫對應資

訊。 

文化資產保存法 v 單選鈕 國寶、重要古物、

一般古物、列冊

追蹤、尚未具法

定身份，除了尚

未具法定身份

外，皆須輸入公

告時間及公告文

號 

建議級別  單選鈕 國寶、重要古物、

一般古物、列冊

追蹤，選完後還

需選擇對應選

項。 

文化資產價值論

述 

v 文字 請依上列勾選之

分級基準分項描

述 

研究參考文獻  文字 可多值 

相關照片  檔案 文物其他角度及

相關照片 

一案多件或附屬

文物清單-序號 

 文字 序號 

一案多件或附屬  檔案 圖片 
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欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

文物清單-圖片 

一案多件或附屬

文物清單 -圖片

授權說明 

 文字 圖片授權說明 

一案多件或附屬

文物清單 -文物

名稱 

 文字 文物名稱 

一案多件或附屬

文物清單 -典藏

財產編號 

 文字 典藏財產編號 

一案多件或附屬

文物清單 -尺寸

(cm) 

 文字 尺寸(cm) 

一案多件或附屬

文物清單-材質 

 文字 材質 

一案多件或附屬

文物清單 -備註

或其他基本資訊 

 文字 備註及其他基本

資訊 

填表日期  文字 輸 入 格 式 為

YYYY-MM-DD 

備註  文字 備註 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

新增文物 建立一案多件的多件文物 

儲存建檔 新增文物普查建檔資料表(第二階段) 

儲存草稿 新增文物普查建檔資料表(第二階段)草稿 

 



 

132 
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圖 66、文物普查建檔資料表(第二階段) 

 

(五) 匯入多件 

提供使用者匯入一案多件文物資料。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

匯入文物檔  檔案 含有文物詮釋資

料的檔案 

匯入圖檔  檔案 含有圖檔的壓縮

檔 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

下一頁 進入下一個步驟 

上一頁 回到上一個步驟 

提交 開始匯入 
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圖 67、匯入多件 

(六) 文物普查草稿 

提供使用者編修文物普查草稿。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

搜索  文字 輸入關鍵字篩選

資料 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

建檔資料 新增/編輯建檔資料草稿 

調查研究 新增/編輯調查研究草稿 

檢視 檢視草稿 
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圖 68、文物普查草稿 
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三、 統計報表 

(一) 專案統計報表 

提供使用者檢視專案統計報表。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

統計總表  下拉式選單 
切換統計報表類

型 

欄位篩選  勾選框 
顯示/隱藏統計報

表欄位 

搜索  文字 
輸入關鍵字篩選

資料 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

匯出 Excel 將統計報表匯出為 Excel 

上頁 切換為列表上一頁 

下頁 切換為列表下一頁 

 

 
圖 69、專案統計報表 
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(二) 文物統計報表 

提供使用者檢視文物統計報表。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

文物統計總表  下拉式選單 
切換統計報表類

型 

欄位篩選  勾選框 
顯示/隱藏統計報

表欄位 

搜索  文字 
輸入關鍵字篩選

資料 

專案名稱  文字 篩選專案名稱 

文物名稱  文字 篩選文物名稱 

文物普查編號  文字 
篩選文物普查編

號 

文物代表照片  文字 
篩選文物代表照

片 

數量  數字 篩選數量 

尺寸  文字 篩選尺寸 

主要材質  文字 篩選主要材質 

縣市  文字 篩選縣市 

保存環境  文字 篩選保存環境 

保管單位  文字 篩選保管單位 

保管單位屬性  下拉式選單 
篩選保管單位屬

性 

保存空間屬性  文字 
篩選保存空間屬

性 

保存空間文資身

分 
 下拉式選單 

篩選保存空間文

資身分 

年代區間  文字 篩選年代區間 

年代/文物紀年  文字 
篩選年代/文物

紀年 

文物屬性  下拉式選單 篩選文物屬性 

來源或出處  下拉式選單 篩選來源或出處 

文物提報類別  文字 
篩選文物提報類

別 
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欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

文物提報類別項

目 
 文字 

篩選文物提報類

別項目 

建議分級基準  下拉式選單 
篩選建議分級基

準 

保存現況  下拉式選單 篩選保存現況 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

匯出 Excel 將統計報表匯出為 Excel 

首頁 切換為列表首頁 

上頁 切換為列表上一頁 

下頁 切換為列表下一頁 

尾頁 切換為列表尾頁 

 

 
圖 70、文物統計報表 
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四、 系統參數 

(一) 系統參數 

提供使用者檢視、編輯、新增申請單位、保管單位。 

 

1、 輸入欄位 

無 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

操作 進入該參數的管理頁面 

 

 
圖 71、系統參數 

 

(二) 申請單位列表 

提供使用者檢視申請單位列表。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

搜索  文字 輸入關鍵字篩選

資料 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

首頁 切換為列表首頁 

上頁 切換為列表上一頁 

下頁 切換為列表下一頁 

尾頁 切換為列表尾頁 
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圖 72、申請單位列表 

(三) 保管單位列表 

提供使用者檢視保管單位列表。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

搜索  文字 輸入關鍵字篩選

資料 

 

2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

新增保管單位 新增保管單位 

首頁 切換為列表首頁 

上頁 切換為列表上一頁 

下頁 切換為列表下一頁 

尾頁 切換為列表尾頁 
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圖 73、保管單位列表 

 

(四) 新增保管單位 

提供使用者新增保管單位。 

 

1、 輸入欄位 

欄位名稱 必填 欄位格式 說明 

保管單位名稱 v 文字 單位名稱 

單位代號 V 英數字 系統帶入 

單位屬性 V 單選鈕 公有、私有、自然

人 

主管機關 V 文字 主管機關 

地址名稱 V 文字 地址名稱 

郵遞區號  數字 郵遞區號 

鄉鎮市區  下拉式選單 鄉鎮市區 

地址  文字 地址 

單位聯絡人  文字 單位聯絡人姓名 

聯絡人 email  文字 聯絡人 email 

聯絡人電話   聯絡人電話 

備註   備註 
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2、 作業按鈕 

作業(按鈕)名稱 說明 

儲存 儲存新增單位 

 

 

 

 
圖 74、新增保管單位 


